Orta Anadolu Mobilya, Kagit ve Orman Uriinleri
Ihracatcilan Birligi (OMKO)

Firma Kayit, Veri Girisi ve Uriin Ekleme Kilavuzu

I. BOLUM FIRMA KAYIT

Firma bilgilerinizi paylasarak Urinlerinizi tanitabilir, is birligi firsatlarini artirabilir ve sektorel
agda yerinizi alabilirsiniz. OMKO agina katilmaya hazir misiniz?”

Adim Adim Kayit Siireci

e Web Sitesine Giris: www.omko.org.tr adresine gidiniz.

¢ Kayit Sayfasi: Ana meniide “Firmalar” — “Firma Kayit” (Resim 1) baglantisini
seginiz.

e Bilgi Girisi: Firma adi, vergi no, sektor secimi, e-posta ve sifre bilgilerini eksiksiz
doldurunuz.

¢ Onay: KVKK Aydinlatma Metni ve Beyan yazisini inceleyip onayladiktan sonra “Kayit”
butonuna basiniz.
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Firma Girig

Kayith Firmalar

Resim-1: Firma Kayit Baglantisi

Onemli Not

OMKO sisteminde 4 farkli sektor bulunmaktadir.

o Mobilya Sanayi
o Kagit ve Karton Sanayi
e Agac ve Ahsap Esya Sanayi
« Orman Uriinleri ve Digerleri

Firmanizin faaliyet gosterdigi her sektor icin ayn kayit olusturmaniz
gerekmektedir. Bu sayede her sektor igin farkl yetkili kisi atayabilir ve sektdre dzel
icerik ve gorseller paylagarak firmanizin tanitimini daha etkili sekilde yapabilirsiniz.

Son Asama

OMKO vyetkililerinin onayini bekleyiniz, onay sonrasinda kayitll e-posta adresinize
bilgilendirme yapilacaktir. Ardindan firma verilerinizi sisteme ekleyebilirsiniz.


https://www.omko.org.tr/

II. BOLUM FIRMA VERI GIRISI
OMKO yetkililerinin onayi ile veri girisi yapmaya baslayabilirsiniz.
Adim Adim Veri Girisi Siireci

o Web Sitesine Giris: www.omko.org.tr adresine gidiniz.

o Kayit Sayfasi: Ana meniide “Firmalar” — “Firma Giris” baglantisini seginiz. (Resim 1
de yer alan Firma Giris bu amacla kullanilir, Resim 1'de yer alan Kayith Firmalar
baglantisi ile tim firmalari goriintiileyebilirsiniz.

« Bilgi Giris Ekrani: Vergi No yaziniz, sektor seginiz, sifrenizi giriniz, robot olmadiginizi
dogrulayiniz ve “Giris Yap” butonuna tiklayiniz. (Resim 2)

Q@MKO
Kullanici Girisi
Bilgi:

Firmalar sayfas: yenilenmistir. Yeni sayfaya giris yapmak icin “Sifremi Unuttum® linkine tilayin. Gegici sifreniz kayith e-posta adresinize gonderilecektir. Bu sifre ile giris yaptiktan

sonra sifrenizi gincelleyebilirsiniz.
Vergi No / Tax Number

Sektor / Sector

- Seginiz / Select

Resim 2. Firma Girig Ekrani
— Bu islemin ardindan Hesabim sayfasi acilacaktir. Bu sayfada sifrenizi giincelleyebilirsiniz.
— Firma Giincelle” butonuna tiklayarak firma bilgilerinizi ekleyip giincelleyebileceginiz

sayfaya ulasabilirsiniz. Bu sayfada; adres, iletisim bilgileri, logo, kapak resmi, galeri ve firma
icerikleri gibi tiim bilgilerinizi dlizenleyebilir, gerektiginde yeni bilgiler ekleyebilirsiniz.

Hesabim
Firmalar
ad Unvan Atif
sifre Degistir
Eski Sifre
Yeni Sifre
Yeni Sifre Tekrar

Resim 3. Sifre Degistir ve Firma Giincelle ekrani


https://www.omko.org.tr/

Tasarimcilar Bolumi

Firma ekraninda yer alan “Tasarimcilar” butonu araciigiyla, tasarimlarini paylasmak isteyen
kisilerin tasarimlarini ve 6zgecmislerini goriintiilleyerek ilgili tasarimcilarla iletisime
gegebilirsiniz.

Bu bdlim yalnizca firmalara 6zel olarak hazirlanmistir ve firma hesabi ile giris yapan
kullanicilar tarafindan erigilebilir.

Firma Giincelle
Asagidaki firma bilgileri alanlar eksiksiz doldurunuz:

Firma Adi: Kayit sayfasinda doldurdugunuz sekilde yer alir.

Firma Unvani: Firmanizin tam adini ekleyebilirsiniz.

Vergi No: Kayit sayfasinda doldurdugunuz sekilde yer alir.

Sektor: Kayit sayfasinda sectiginiz sekilde yer alir.

E-Posta: Kayit sayfasinda doldurdugunuz sekilde yer alr.

Firma Adresi, Telefon, Faks, Web Sitesi: Uygun sekilde doldurunuz.

Logo Resmi: Logonuzu ekleyiniz.

Kapak Resmi: Genislik 1600px, Yiikseklik 300px Olgiilerinde bir fotograf yikleyiniz.
Firma Galeri: Firmanizi tanitan fotograflari ekleyiniz.

Firma Igerigi (TR): Firmanizi tanitici metin ekleyiniz. Editdr (Resim 4) yardimiyla
fotograf ekleyebilir, link olusturabilirsiniz.

« Firma Icerigi (EN): Firmanizi tanitici Ingilizce metin ekleyiniz. Editér yardimiyla
fotograf ekleyebilir, link olusturabilirsiniz.

Firma igerigi (TR)
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Resim 4. Icerik Editorii
Resim Formatlari Hakkinda Bilgi

Kapak resmi, logo ve Uriin gorselleri igin asadidaki formatlar desteklenmektedir:
o Desteklenen Dosya Tiirleri: JPG, JPEG, PNG
« Onerilen Boyutlar:
o Kapak Resmi: 1600px genislik x 300px ylkseklik

o Logo: Kare formatta, minimum 300px x 300px, Dikdértgen formatinda
minimum 300px x 150px

o Uriin Gorselleri: Yiiksek ¢oziiniirliiklii, minimum 800px genislik dnerilir
o Dosya Boyutu: Maksimum 5 MB olmalidir.

« Kalite Ipucu: Gérsellerin net, yiiksek ¢dziiniirliiklii ve firmanizi/iiriniiniizii dogru
yansitan sekilde secilmesi dnerilir.



Sosyal Medya ve Yeni Uriin Ekle
Sosyal Medya:
“Sosyal medya ekle” butonunu kullanarak sosyal medya platformunun adini giriniz ve

baglanti linkini ekleyiniz. Bdylece firmanizin sosyal medya hesaplari web sitesinde
goruntilenir. (Resim 5)

Sosyal Medyalar

+ Sosyal Medya Ekle

Resim 5. Sosyal Medya ve Yeni Uriin Ekle ekranlari
Yeni Uriin Ekle:
“+ Yeni Uriin Ekle” butonunu kullanarak uriinlerinizi tanitabilirsiniz. (Resim 5)

Uriin Adi: Uriin adini giriniz.

Uriin Aciklamasi (TR): Uriiniiniizii tanitici Tiirkge agiklama metni giriniz.
Uriin Aciklamasi (EN): Uriiniiniizii taniticr Ingilizce agiklama metni giriniz.
Uriin Kapak Resmi: Uriin tanitimi icin kullanilacak ana gérseli yiikleyiniz.
Uriin Galeri: Uriine ait ek gorselleri yiikleyebilirsiniz.

Not: “+ Yeni Uriin Ekle” butonunu kullanarak dilediginiz kadar yeni {iriinii ayni sekilde
ekleyebilirsiniz.

Son Kontrol
Tum bilgilerinizi gézden gegirdikten sonra “Kaydet” butonuna tiklayiniz.
Onay Siireci

e Firma bilgilerinizde herhangi bir degisiklik yaptiginizda sistem otomatik olarak
firmanizi “Pasif” konuma alir.

e Yapilan degisiklikler OMKO vyetkilileri tarafindan incelenir ve onaylanir.

e Onay sonrasinda igerikleriniz tekrar “Aktif” konuma geger ve web sitesinde
yayinlanir.

Onay Sonrasi Yayin

e Onay sonrasinda igerikleriniz tekrar “Aktif” konuma geger ve web sitesinde
yayinlanir.

e Bu asamada Resim 1'de yer alan “Kayith Firmalar” baglantisinda firmaniz da
listelenmis olarak gorintilenecektir.

Bu kilavuz ile OMKO sisteminde tiim islemlerinizi eksiksiz tamamlayabilir ve
firmaniz1 profesyonel sekilde tanitabilirsiniz. Ilginiz igin tesekkiir ederiz.



